
 
 

Circolare n. 015 
del 10.09.2026 

 
                                                                                                Ai docenti 

Al DSGA e al personale ATA 
Sito WEB  

 
                                                     Sede di Bracciano e Anguillara 

 

Oggetto: Piani Didattici Personalizzati - Indicazioni operative per i Docenti  

Si comunicano le procedure da seguire relativamente alla stesura dei Piani Didattici Personalizzati 
per le studentesse e gli studenti BES/DSA. 

I docenti dovranno attenersi alle seguenti indicazioni:  

1.​ CLASSI PRIME:  
●​ entro la prima settimana di scuola tutti i docenti interessati si recheranno in segreteria 

didattica  (per la sede di Bracciano) e in Vicepresidenza (per la sede di Anguillara) per 
prendere nota dei nomi e di eventuali certificazioni già depositate (senza fotocopiare) 

●​ Nelle successive due settimane (fino al 25/09/2026) ciascun docente effettuerà la fase di 
osservazione, compilando l’apposita scheda scaricabile  dal sito di Istituto (Scuola - Le Carte 
della Scuola - Modulistica - Modulistica  
(https://www.liceovian.edu.it/web/wp-content/uploads/2023/02/Griglia-di-osservazione-BES_
DSA.pd) relativa  agli aspetti ritenuti funzionali ad un’idonea programmazione didattica per lo 
studente che presenta  disturbi specifici dell’apprendimento, da consegnare al Coordiantore 
di classe. 

●​ Per la predisposizione del PdP si consiglia di fissare un incontro conoscitivo e informativo 
con le famiglie interessate al fine di definire le strategie didattiche. 

2.​ TUTTE LE CLASSI: 
●​ i nuovi docenti del CdC prenderanno visione dei nominativi e della documentazione in 

possesso della scuola, presso la segreteria didattica. 

Si precisa che i docenti non devono accettare documenti sanitari (diagnosi o altro) 
direttamente dagli studenti o dalle famiglie, poiché questi devono essere  
esclusivamente inviati in formato Pdf a RMPS33000X;  
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●​ Entro le riunioni calendarizzate per ottobre i CdC provvederanno a progettare e a 
condividere i PdP (modifiche, rinnovi, etc…). A partire dal presente a.s. tale  progettazione e 
compilazione, sia per BES che per DSA, sarà effettuata attraverso le apposite funzioni del 
RE, che consentiranno anche la firma digitale sia per i docenti che per le famiglie. 

Seguiranno indicazioni dettagliate sulle procedure da seguire in tal senso.  
 

 
Per quanto riguarda tutti i BES medici/disagio, redatti dai CdC a seguito di richiesta da parte  
delle famiglie (corredata da documentazione idonea), la procedura è semplificata (anch’essa 
digitale), in quanto non è prevista la firma dei genitori. 

    Si ricorda che i PDP per Bes medici/disagi ect. possono avere durata temporanea. 

È essenziale che tutti i docenti conoscano la Legge 170/2010 e le relative Linee Guida, emanate  
con D.M. del 12 luglio 2011, nonché la direttiva MIUR del 27 dicembre 2012 e la C.M. del 6 marzo  
2013 in materia di Bisogni Educativi Speciali, facilmente reperibili in rete. Si fa inoltre presente che  il 
18 dicembre 2014 sono state pubblicate le Linee di Indirizzo per favorire il diritto allo studio degli  
alunni adottati. Qualora si verificasse la necessità, la scuola è obbligata a seguirne le indicazioni.  

Tutte le operazioni di redazione dei PdP per DSA dovranno concludersi entro novanta giorni 
dalla ricezione della certificazione. Non saranno ammesse compilazioni a mano del PdP..  
 
 
                                                                         
                                                               Il Dirigente Scolastico 

         ​ ​ ​ ​ ​     Prof.ssa Lucia Lolli  ​ ​ ​ ​                    
Firma autografa sostituita a mezzo stampa  ai sensi dell’art. 3 comma 2 del Dlgs 39/93 
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